附件2：
疫苗信息填报操作流程
1、 系统登录
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进入”四川药械采购于监管”平台(网址http://www.scbid.gov.cn/ ),点击”疫苗基础信息维护系统”
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打开“疫苗基础信息维护系统” ，插入数字证书点击【CA登录】。（如还有未办理证书的企业，请携带相关申报材料到东方中讯公司办理数字证书，领取登录所用的Ukey）
2、 企业信息维护
2.1企业基本信息维护
打开【企业信息管理】菜单，点击【企业基本信息】的链接，即可看到企业基本信息维护页面，如下图所示：
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企业在此页面完善企业信息后，点击“保存”，并点击“提交审核”。提交后，不可再进行信息修改。企业信息“提交审核”后，点击【打印封面】按钮，打印“企业信息主体册”封面。
说明：企业仅需进行首次维护，后期维护、变更等需由企业提交纸质资料到四川省药械集中采购服务中心，由中心人员进行修改操作。 
3、 产品信息维护
若企业进行产品信息的维护，则打开【新增疫苗管理】菜单，点击【疫苗列表】，进入产品列表页面，点击【创建产品】按钮,如下图所示：
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3.2创建产品：
点击列表下方的【创建产品】按钮，进入产品信息页面，如下图所示：
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根据产品资料按页面要求进行填写。填写完成点击【保存】下次提交，也可以马上点击【提交】，提交后不可再进行信息修改。
3.3已新增产品维护：
已保存未提交的产品，可点击【新增疫苗管理】--【疫苗列表】--【修改】链接，进入该产品页面进行修改完善，提交后不可再进行信息修改； 
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3.3“新增”子产品
同一个批准文号且已提交的产品，可以进行子产品新增，如下图所示：
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该功能仅针对：已录入产品且提交信息中已有与新增产品具有相同批准文号，但是规格、剂型、转换比、装量/重量或包装材料不同的产品。点击【子产品】列下面【新增】按钮，根据新增产品信息，进行修改（仅能修改规格、剂型、转换比、包装、装量/重量）。
3.4打印产品封面和列表目录
产品信息维护完善并提交后，打开【新增疫苗管理】菜单，点击【疫苗列表】的页面，点击右上角【打印疫苗】选项，即可进入产品打印页面。如下图所示：
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点击查询，可按条件查看具体产品信息。点击产品后“操作”列的“打印封面”按钮，打印每个产品信息资料封面，产品资料按要求装订成册。
打印“本次提交产品汇总表”
勾选【打印产品】按钮右边的空白小框[image: image9.jpg]i
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选择本次将要提交的产品，再点击【打印产品列表】按钮，打印本次提交产品汇总表。
4、 审核跟踪及项目申报
4.1产品审核查看
在产品列表，可查看产品审核阶段。如下图
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产品信息“已二审（资料不齐全）”的可以点击，操作列下面的【查看】，进入产品基本信息页面查看相关问题，及时补交资料。如图：
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4.2项目申报
产品信息已维护完善并“已二审”的产品，可进行本次项目申报。打开【疫苗申报管理】菜单，点击【申报项目查看】页面，即可打开项目申报页面。如下图所示：
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点击项目名称，进入【企业申报产品列表】页面：
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点击添加【申报产品】按钮，进入可申报的产品列表页面，如图所示：
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勾选要添加的产品，点击【确认添加申报产品】按钮，即可将所选产品信息添加至该申报项目中。
注意：选择了产品并确认申报后，无法从已申报项目中删除。
5、 产品报价
已通过二审并进行项目申报的产品，需要进行报价，请在【疫苗项目管理】中点击【已申报疫苗】菜单，查看已申报项目的疫苗信息。如下图：
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点击【产品报价】列下【提交】按钮，进入企业自主报价界面填写自主报价。如下图：
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填写完成后点击“保存”或直接“提交”，按“保存”键可以反复修改价格，一旦点击“提交”后价格无法再做修改。（注：只有完成价格提交的产品，才会经药械采购服务中心统一挂网）
