药品报量操作手册
药品采购量上报
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各上报医疗机构登录进入药品集中采购交易系统：
点击“药品采购量上报”可进行医疗机构药品年采购量上报，如图所示：
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填写联系人、联系电话后点击右方点击“提交”按钮，提交填写完的两项信息。
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在红框中可输入查询条件，查询医院需采购的药品。
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点击对应操作项的“填报”按钮。采购数量列弹出填写框，根据报量单位填写药品采购数量，点击“确认”保存采购数量。如图所示：[image: image4.png]‘ PR
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可在操作中点击“修改”重新修改采购数量。如图所示：
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如果填报错误或者想清除重复填报的采购量数据，可点击右边对应的“清空”按钮。

每种药品同一品种的填报的剂型不得超过3种，每种剂型对应的规格不得超过2种。填报日期截止前可任意修改计划采购数量或清除填写的计划数据，上报计划采购数量以截止时填报的数量为准。报量截止后，医疗机构未报量的药品，默认计划采购数量为0。
历史采购量查看
点击“历史采购量查看”可查看医疗机构药品年度采购量上报的历史数据，可作为本次上报的参考，如图所示：
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在红框中可输入查询条件，查询医院报量历史数据。
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