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第一章 内容简要

请企业仔细阅读如下内容

1、企业信息日常变更

（1）、可直接登录平台操作的内容：企业营业执照信息、组织机构代码信息、税务登记信息、生产（经营）许可证信息、法定代表人信息
（2）、需递交纸质申诉的内容：被授权人信息、企业名称信息。

被授权人变更所需资料：法定代表人授权书、申诉函（自拟）

企业名称变更所需资料：法定代表人授权书、申诉函（自拟）、企业资质、承诺函。

2、注册证日常变更

除注册证规格型号变更需递交纸质申诉外，其余内容企业均可直接登录平台操作

纸质申诉所需资料：法定代表人授权书、申诉函（自拟，需体现新老证的变更对比）、新老注册证、承诺函。

3、组件信息变更

组件信息变更均需企业递交纸质申诉，待审核通过后，开放组件修改权限，企业可对申诉的内容进行修改。

纸质申诉所需资料：法定代表人授权书、申诉函（自拟）、承诺函及其他相关资料。

4、平台操作反馈

如遇平台技术问题可联系QQ：3001676521 或 致电：029-88661308

第2章 流程图
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第三章 企业信息日常变更

首先，点击“企业管理”菜单下“企业信息日常变更”子菜单，如下图所示：[image: image2.jpg]n T
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勾选所要“申诉项目类型”
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单击“保存”后弹出对话框，企业核实是否需要确认该申诉项目
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企业点击“确定”后，弹出“申诉成功，是否跳转企业信息编辑页面”[image: image5.jpg]PR PR R b





再次点击“确认”，跳转至如下页面，企业可对已经申诉成功的项目类型进行修改
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备注：此操作步骤以企业营业执照信息为例，组织机构代码信息、税务登记信息、生产（经营）许可证信息等步骤与营业执照信息变更相同。

第四章 注册证日常变更

点击“产品信息管理”下“注册证管理”[image: image7.jpg]BRI KR
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点击[image: image8.jpg]


按钮，弹出对话框“确定要更换所选注册证证件信息吗”
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点击“确定”后，弹出对话框“复制成功”
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点击“日常变更”菜单下“注册证日常变更”，页面如下[image: image11.jpg]WA M R





点击[image: image12.jpg]


按钮，弹出“承诺函”内容，企业需“插入签章”后“提交”完后进行下一步操作
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此时注册证状态变更为“需修改或补充”状态。点击[image: image14.jpg]
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进入如下页面，除规格型号外，其余均可修改。[image: image16.jpg](8- RHEARFH om
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修改完成后点击“保存”并“送审”，等待中心端审核。[image: image17.jpg]



